
   

 
 
 
 
 

KEMENTERIAN KOORDINATOR 

BIDANG POLITIK, HUKUM, DAN KEAMANAN 

REPUBLIK INDONESIA 
JALAN MEDAN MERDEKA BARAT NOMOR 15, JAKARTA 10110 

TELEPON (021) 3521121, 3520145; FAKSIMILE (021) 34830612 

 

REKRUTMEN JASA LAINNYA PERORANGAN  
DEPUTI BIDANG KOORDINASI HUKUM DAN HAM, KEMENKO POLHUKAM 

 

Dalam rangka mendukung pelaksanaan tugas analisis hukum dalam bidang penegakan hukum pada Asdep Koordinasi Penegakan Hukum pada Deputi Bidang 
Koordinasi Hukum dan HAM, Kemenko Polhukam Tahun Anggaran 2024, dibutuhkan 8 orang Jasa Lainnya Perorangan untuk mengisi posisi sebagai berikut :  

 

No  Posisi  Uraian Tugas  Persyaratan Khusus 
Take Home Pay 

Maksimal  

Mulai Bekerja  

1. Tenaga Pendukung 

Substansi Analis 

Hukum Pada Asdep 

Koordinasi 

Penegakan Hukum, 

Deputi Bidang 

Koordinasi Hukum 

dan HAM 

 

Qty: 4 Posisi 

 

 

Kode Subject Email:   

TP-AH  

 

 

  

  

a. Penanganan permasalahan pengaduan 

masyarakat, instansi pemerintah, dan BUMN 

dengan melalui tahap : 

1) Identifikasi atas permasalahan; 

2) Rekomendasi atas permasalahan; dan 

3) Tindak lanjut atas permasalahan. 

b. Penyiapan bahan, dokumen, dan data analisis 

hukum di bidang penegakan hukum; 

c. Melakukan analisis hukum terkait isu di bidang 

penegakan hukum; 

d. Penyiapan bahan dan penyusunan 

notulen/laporan rapat koordinasi       

di bidang penegakan hukum; 

e. Pengadministrasian data, dokumen, dan hasil 

analisis hukum; 

f. Melakukan tugas di bidang administrasi dalam 

mendukung pelaksanaan tugas Asdep 

Koordinasi Penegakan Hukum pada Deputi 

Bidang Koordinasi Hukum dan HAM, 

Kemenko Polhukam. 

a. Pendidikan S1 Ilmu Hukum. 

b. IPK paling rendah 3.00 dari skala 4.00. 

c. Memiliki pengalaman kerja minimal 1 (satu) 

tahun, lebih diutamakan pada bidang hukum. 

d. Usia paling rendah 20 (dua puluh) tahun dan 

paling tinggi 35 (tiga puluh lima) tahun. 

e. Kemampuan yang harus dimiliki: 

1) Mampu bekerja mandiri dan bekerja sama 

dalam tim dalam penyusunan analisis; 

2) Mampu dan mau bekerja sesuai target 

yang ditentukan; 

3) Mempunyai kemampuan dan keterampilan 

mengoperasikan Microsoft Office 

termasuk menyusun bahan presentasi 

untuk kegiatan rapat koordinasi.   

4) Bersedia bekerja overtime dalam hal 

terdapat pekerjaan mendesak 

Rp 

7.200.000/Bulan 

(Exclude Pajak) 

1 Januari 2024 

s.d 31 

Desember 2024. 



   

 

 

 

No  Posisi  Uraian Tugas  Kompetensi  
Take Home Pay 

Maksimal  

Mulai Bekerja  

2. Tenaga Pendukung 

Substansi Analis 

Hukum Pada 

Pengembangan dan 

Implementasi Sistem 

Peradilan Pidana 

Terpadu Berbasis 

Teknologi Informasi 

(SPPT-TI) 

Qty: 2 Posisi 

 

Kode Subject Email:   

TP-SPPT-TI 

  

  

a. Penyiapan bahan, dokumen, dan data 

analisis hukum dalam pengembangan 

dan implementasi SPPT-TI; 

b. Melakukan analisis hukum terkait isu 

pengembangan dan implementasi 

SPPT-TI; 

c. Penyiapan bahan dan penyusunan 

notulen/laporan rapat koordinasi               

pengembangan dan implementasi 

SPPT-TI; 

d. Pengadministrasian data, dokumen, 

dan hasil pengembangan dan 

implementasi SPPT-TI; 

e. Melakukan tugas di bidang administrasi 

dan substansi dalam mendukung 

pelaksanaan tugas Asdep Koordinasi 

Penegakan Hukum pada Deputi Bidang 

Koordinasi Hukum dan HAM, Kemenko 

Polhukam. 

  

a. Pendidikan S1 Ilmu Hukum, lebih 
diutamakan untuk kekhususan Hukum 
Pidana; 

b. IPK paling rendah 3.00 dari skala 4.00. 

c. Memiliki pengalaman kerja minimal 1 
(satu) tahun, lebih diutamakan pada 
bidang hukum. 

d. Memiliki ketertarikan dalam bidang 
teknologi Informasi, yang dibuktikan 
dengan kemampuan melakukan 
pengolahan menggunakan Excel Pivot 
dan memberikan analisa atas data 
olahan. 

e. Usia paling rendah 20 (dua puluh) 
tahun dan paling tinggi 35 (tiga puluh 
lima) tahun. 

f. Kemampuan yang harus dimiliki: 

1) Mampu bekerja mandiri dan 
bekerja sama dalam tim dalam 
penyusunan analisis; 

2) Mampu dan mau bekerja sesuai 
target yang ditentukan; 

3) Mempunyai kemampuan dan 
keterampilan mengoperasikan 
Microsoft Office termasuk 
menyusun bahan presentasi untuk 
kegiatan rapat koordinasi.   

4) Bersedia bekerja overtime dalam hal 
terdapat pekerjaan mendesak  

Rp 7.200.000/bulan 
(Exclude Pajak) 

1 Januari 2024 s.d 

31 Desember 2024 



   

 

 

 

 

No  Posisi  Uraian Tugas  Kompetensi  
Take Home Pay 

Maksimal  

Mulai Bekerja  

3. Tenaga Pendukung 

Substansi Analis 

Hukum Pada 

Pengembangan dan 

Implementasi Keadilan 

Restoratif 

Qty: 2 Posisi 

 

Kode Subject Email:   

TP-RJ  

  

  

a. Penyiapan bahan, dokumen, dan data 

analisis hukum di bidang keadilan 

restoratif; 

b. Melakukan analisis hukum terkait isu di 

bidang penerapan keadilan restoratif; 

c. Penyiapan bahan dan penyusunan 

notulen/laporan rapat koordinasi di 

bidang keadilan restoratif; 

d. Pengadministrasian data, dokumen, 

dan hasil analisis hukum di bidang 

keadilan restoratif; 

e. Melakukan tugas di bidang 

administrasi dan substansi dalam 

mendukung pelaksanaan tugas 

Asdep Koordinasi Penegakan 

Hukum. 

  

a. Pendidikan S1 Ilmu Hukum, lebih 

diutamakan untuk kekhususan 

Hukum Pidana;. 

b. IPK paling rendah 3.00 dari skala 4.00. 

c. Memiliki pengalaman kerja minimal 1 

(satu) tahun, lebih diutamakan pada 

bidang hukum. 

d. Usia paling rendah 20 (dua puluh) 

tahun dan paling tinggi 35 (tiga puluh 

lima) tahun. 

e. Kemampuan yang harus dimiliki: 

1) Mampu bekerja mandiri dan 

bekerja sama dalam tim dalam 

penyusunan analisis; 

2) Mampu dan mau bekerja sesuai 

target yang ditentukan; 

3) Mempunyai kemampuan dan 

keterampilan mengoperasikan 

Microsoft Office termasuk 

menyusun bahan presentasi untuk 

kegiatan rapat koordinasi.   

4) Bersedia bekerja overtime dalam hal 

terdapat pekerjaan mendesak  

Rp 7.200.000/bulan 
(Exclude Pajak) 

1 Januari 2024 s.d 

31 Desember 2024 



   
 

 

 

TAHAP REKRUTMEN  

 

No TAHAPAN PELAKSANAAN 

1. Pengumuman dan Penerimaan berkas Lamaran 16 November s.d 24 November 2023 

2. Pengumuman Hasil Seleksi Administrasi 5 Desember 2023 

3. Pelaksanaan Tes Tulis 7-8 Desember 2023 

4. Pengumuman Hasil Tes Tulis 14 Desember 2023 

5. Pelaksanaan Tes Wawancara 19-22 Desember 2023 

6. Pengumuman Hasil Akhir 27 Desember 2023 
 

TATA CARA PENGIRIMAN BERKAS LAMARAN  

1. Persyaratan Umum : 

a. Bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa; 

b. Sehat jasmani dan rohani, serta bebas narkoba; 

c. Mengajukan surat lamaran yang ditandatangani oleh Pelamar dan bermaterai Rp. 10.000,- dan dokumen administrasi yang ditujukan kepada Pejabat 

Pengadaan Tenaga Pendukung Substansi Analis Hukum Kemenko Polhukam (contoh surat lamaran terlampir). 

d. Setiap Pelamar hanya diperbolehkan mendaftar maksimal 1 posisi dari keseluruhan posisi pada TP AH, TP-SPPT-TI, dan TP-RJ. 

2. Cara Pendaftaran : 

a. Mengirimkan seluruh dokumen administrasi pendaftaran Pengadaan Tenaga Pendukung Substansi Analis Hukum di Kemenko Polhukam Tahun 2024 ke 

email asdepgakkumpolhukam@gmail.com cc: uakpbj.polkam@gmail.com, paling lambat pada tanggal 24 November 2023. 

b. Dokumen Administrasi meliputi : 

1) Surat lamaran di atas kertas bermaterai Rp. 10.000,- ditujukan kepada Pejabat Pengadaan Tenaga Pendukung Substansi Analis Hukum di Kemenko 

Polhukam Tahun 2024; 

2) Daftar Riwayat Hidup; 

3) Ijazah Pendidikan Terakhir dan transkrip nilai yang telah dilegalisir; 

4) Kartu Tanda Penduduk; 

5) Pas Foto 4x6; dan 

6) Dokumen pendukung lainnya terkait pengalaman pekerjaan. 

mailto:asdepgakkumpolhukam@gmail.com
mailto:uakpbj.polkam@gmail.com


   
 

 

3. Ketentuan Lain-lain : 

a. Selama proses seleksi, pelamar tidak dipungut biaya dan panitia tidak menanggung biaya yang telah dikeluarkan pelamar; 

b. Pejabat Pengadaan tidak melayani surat-menyurat dan korespondensi lainnya; dan 

c. Keputusan Pejabat Pengadaan bersifat final dan tidak dapat diganggu-gugat.  

d. Setiap lamaran yang masuk dan memenuhi persyaratan akan segera diproses untuk tahap seleksi selanjutnya.  

e. Apabila diterima, Pelamar harus siap bekerja mulai periode tanggal 1 Januari 2024.  

 

 

 
 
 
 



 

Jakarta, …….. 

Yth. Pejabat Pengadaan Tenaga Pendukung  

Substansi Analis Hukum Kemenko Polhukam  

di  

J a k a r t a 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama/Gelar :  

Tempat/Tanggal Lahir :  

Jenis kelamin :   

Pendidikan Terakhir  :  

Konsentrasi :  

Judul Skripsi*  : 

*(apabila telah menyandang gelar S2,  

agar mencantumkan judul tesis) 

Posisi yang dilamar : 

Alamat KTP  :  

Alamat Domisili :  

 

Dengan ini menyampaikan surat lamaran agar dapat mengikuti Seleksi Pengadaan Tenaga 

Pendukung Substansi Analis Hukum di Kementerian Koordinator Bidang, Politik, Hukum, dan 

Keamanan Tahun 2024. Sebagai bahan pertimbangan, berikut disampaikan hal-hal sebagai 

berikut: 

1. Surat lamaran bermaterai Rp. 10.000,-. ditujukan kepada Pejabat Pengadaan Tenaga 

Pendukung Substansi Analis Hukum di Kemenko Polhukam Tahun 2024 dan ditandatangani 

dengan pena bertinta hitam (asli); 

2. Daftar Riwayat Hidup; 

3. Ijazah Pendidikan Terakhir dan transkrip nilai;  

4. Kartu Tanda Penduduk (KTP);  

5. Pas Foto 4x6; 

6. Dokumen pendukung lainnya terkait pengalaman pekerjaan. 
 

Demikian surat lamaran ini dibuat. Adapun seluruh data dan dokumen yang saya berikan adalah 

benar. Atas perhatiannya diucapkan terima kasih. 

Hormat Saya, 

 

 

 

 

                                                                                            (Nama) 

 


